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TENTANG 

 

PENDAFTARAN CALON PERANGKAT DESA DUKUHDALEM DESA CIAWIGEBANG 

KABUPATEN KUNINGAN 

TAHUN 2022 

 

Diinformasikan kepada warga masyarakat bahwa Panitia Pengisian Perangkat Desa 

Dukuhdalem Kecamatan Ciawigebang membuka pendaftaran Perangkat Desa untuk Jabatan 

Kepala Urusan Umum dengan syarat dan ketentuan sebagai berikut : 

 

I. KETENTUAN UMUM 

 

1. Pendaftaran Calon Perangkat Desa dibuka pada tanggal 1 Maret 2022 dan ditutup pada 

tanggal 15 Maret 2022 

Waktu  : 08.00 WIB s.d 14.00 WIB (Senin-Kamis)  

Waktu  : 08.00 WIB s.d 10.30 WIB (Jumat) 

Tempat : Sekretariat Panitia (Balai Desa Dukuhdalem) 

 

2. Persyaratan Bakal Calon Perangkat Desa 

a. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk Republik Indonesia yang dilegalisir oleh 

pejabat yang berwenang; 

b. Surat pernyataan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa,bermaterai cukup; 

c. Surat pernyataan memegang teguh dan micngamalkan Pancasila, 

melaksanakan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 

1945, serta mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan 

Republik Indonesia dan Bhineka Tunggal Ika, bermaterai cukup; 

d. Surat Keterangan Catatan Kepolisian, dilegalisir oleh pejabat yang 

berwenang; 

e. Fotokopi Surat Keterangan dari Kejaksaan Negeri tidak sedang menjalankan 

pidana penjara atau kurungan berdasarkan putusan Pengadilan yang telah 

mempunyai kekuatan hukum tetap, dilegalisir oleh pejabat yang berwenang; 

f. Fotokopi Surat Keterangan dari Pengadilan Negeri tidak pernah dihukum 

karena melakukan tindak pidana kejahatan dengan hukuman paling singkat 

5 (lima) tahun, dilegalisir oleh pejabat yang berwenang; 

g. Fotokopi KTP elektronik dilegalisir oleh pejabat yang berwenang; 

h. Surat Pernyataan bersedia diangkat menjadi Perangkat Desa, bermaterai 

cukup; 

i. Surat Keterangan sehat dari dokter Pemerintah Kabupaten; 



j. Surat Keterangan bebas Narkoba dari Pejabat Badan Narkotika Nasional 

Kabupaten atau Labkcsda Kabupaten; 

k. Fotokopi STTB/ijasah paling rendah Sekolah Menengah Umum atau yang 

sederajat dan melampirkan fotocopi STTB/Ijasah secara berjenjang dari 

tingkat dasar sampai STTB/ijazah, dilegalisasi oleh pejabat yang berwenang 

atau surat pernyataan dari pejabat yang berwenang; 

l. Berumur paling rendah 20 (dua puluh) tahun dan paling tinggi 42 (empat puluh 

dua) tahun pada saat pendaftaran; 

m. Tidak mempunyai hubungan darah atau hubungan Semenda dengan 

Kepala Desa sampai derajat pertama. 

n. Surat izin tertulis dari pejabat pembina kepegawaian bagi calon perangkat 

desa yang berasal dari PNS. 

 

II. KETENTUAN KHUSUS 

 

1. Ketentuan Surat Permohonan dari Bakal Calon Perangkat Desa, sebagai berikut: 

 

a. Ditulis sendiri ( tulis tangan ) dengan tinta hitam di atas kertas dalam kertas 

folio bergaris serta dibubuhi tanda tangan dan meterai cukup Rp. 10.000,- ( 

sepuluh ribu rupiah). 

b. Berkas lamaran (surat permohonan dan lampiran-lampirannya) dibuat dalam 

3 (tiga) rangkap, (satu rangkap asli dan dua rangkap fotocopy ), masing-masing 

dimasukkan dalam amplop coklat besar dengan diberi keterangan nama dan 

formasi jabatan yang dipilih; 

c. Semua berkas diantar secara pribadi oleh Pelamar ke Panitia Pengisian 

Perangkat Desa di Kantor Sekretariat Desa Dukuhdalem. 

 

2. Surat permohonan diajukan dengan dilampiri syarat-syarat yang terdiri dari: 

a. Surat-surat pernyataan masing-masing bermeterai Rp 10.000,- yang 

memuat : 

 Bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa; 

 Memegang teguh dan mengamalkan Pancasila sebagi Dasar Negara, 

melaksanakan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 

1945, serta memelihara dan mempertahankan keutuhan Negara Kesatuan 

Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika; 

 Sanggup berbuat baik, jujur, dan adil yang dibuktikan dengan surat 

pernyataan; 

 Tidak sedang menjalani pidana penjara dengan hukuman badan atau 

hukuman percobaan dari Pengadilan Negeri; 

 Tidak sedang berstatus tersangka atau terdakwa karena tindak pidana 

kejahatan kesengajaan yang diancam dengan pidana penjara dari 

Pengadilan Negeri; 

 Tidak pernah dijatuhi pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan 

yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak 

pidana yang diancam dengan pidana penjara paling singkat 5 (lima) tahun 

atau lebih, atau pernyataan pernah menjalani pidana penjara yang diancam 

dengan hukuman paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih dan telah 5 (lima) 

tahun selesai menjalani pidana penjara serta mengumumkan secara jujur 



dan terbuka kepada publik bahwa yang bersangkutan pernah dipidana serta 

bukan sebagai pelaku kejahatan berulang-ulang dari Pengadilan Negeri; 

 Sanggup mengundurkan diri dari jabatan lama apabila diangkat dalam 

jabatan baru, bagi anggota BPD dan Perangkat Desa. 

 

3. Foto copy Ijazah pendidikan dari tingkat dasar sampai dengan ijazah 

terakhir yang dilegalisasi oleh pejabat berwenang atau surat 

pernyataan/surat keterangan pengganti ijazah dari pejabat yang berwenang; 

4. Foto copy/ salinan akta kelahiran atau Surat Keterangan Kenal Lahir yang 

dilegalisir pejabat yang menyelenggarakan urusan pemerintahan bidang 

administrasi kependudukan dan pencatatan sipil; 

5. Foto copy Kartu Tanda Penduduk / Surat Keterangan Tanda Penduduk yang 

dilegalisir oleh pejabat yang menyelenggarakan urusan pemerintahan 

bidang administrasi kependudukan dan pencatatan sipil; 

6. Foto copy Kartu Keluarga (C1) yang dilegalisir oleh pejabat yang 

menyelenggarakan pemerintahan bidang administrasi kependudukan dan 

pencatatan sipil; 

7. Surat Keterangan Catatan Kepolisian yang dikeluarkan oleh kepolisian; 

8. Surat keterangan kesehatan yang dikeluarkan oleh Dokter Rumah Sakit 

Umum Daerah atau Puskesmas setempat yang menerangkan bahwa yang 

bersangkutan sehat jasmani dan rohani; 

9. Pas foto, warna dan ukuran 4 x 6 cm sebanyak 6 lembar ; 

10. Surat Izin dari Kepala Desa bagi Perangkat Desa; 

11. Surat Izin dari Bupati bagi Ketua atau Anggota BPD; 

12. Surat Izin dari pejabat pembina kepegawaian bagi Pegawai Negeri Sipil; 

13. Surat Pernyataan kesanggupan bertempat tinggal di Desa wilayah kerjanya bagi 

Perangkat Desa. 

 

Demikian pengumuman pendaftaran Bakal Calon Perangkat Desa dibuat dan dapat 

dipergunakan sebagai pedoman bagi yang berkepentingan terhadap Pengisian Perangkat 

Desa Dukuhdalem Kecamatan Ciawigebang Kabupaten Kuningan 

 

 

Dukuhdalem, 1 Maret 2022  

KETUA PANITIA 

 

ttd 

 

 

MUHTAR, S.Ag 


